验收前资料准备清单
1.项目建设情况简述
2.项目立项流程（依据、文件、会议纪要等）
[bookmark: _GoBack]3.项目招投标流程（书面报告--由资产管理处整理交付）
4.中标通知书及合同（复印件即可）
5.开箱验收单或开箱记录（包含到货时间、数量、内容等，由供应商与项目申请单位共同签章认可）
6.变更记录（所供货物与合同不一致时，需履行一定的变更手续）
7.运行记录（描述货物安装、试运行等情况，由供应商与项目申请单位共同签章认可）
8.培训记录（培训资料、培训人员签到等过程文件，由供应商与项目申请单位共同签章认可）（如有）
9.合格证、说明书等随货文件
10.验收申请（供应商提出，由项目申请单位签收）

