固定资产借用单
	申请人
	
	借用时间
	
	预计归还时间
	

	借用资产清单

	序号
	资产编号
	资产名称
	规格型号
	是否进口设备
	单位
	数量
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	借用
理由
	
说明使用方向、使用方案，比如借以上设备临时用于XX课件拍摄、录制


	本人承诺借用以上资产后，将严格遵守学校固定资产使用规定，确保资产安全和完整。在资产使用期间，不用于其他用途，使用期限届满或任务完成时按约定时间归还，并承担对所借资产的安全保管责任，对因本人使用不当造成的资产损坏承担经济赔偿责任。
                                              申请人：
202X年XX月XX日

	

分管资产负责人：
202X年XX月XX日
	


资产管理员：
202X年XX月XX日

	归还
情况
	
以上资产于202X年XX月XX日归还。经确认：
资产无损坏，功能正常。
资产有损：（具体损坏情况描述）。



资产管理员：
202X年XX月XX日


说明：1.学校下发的移动办公设备，如本人领用的笔记本电脑、移动硬盘等无需办理借用手续。
2.大型设备、精密仪器、涉密资产原则上不得校外临时使用。
3.如申请人不是资产保管人，借用单应向资产保管人报备，归还时由资产管理员协同资产保管人共同确认。
