
附件 4： 

 

行动案例撰写要求 

 

一、案例内容 

案例内容应具有真实性，是对真实事件和特定情境的客观描述，

不允许虚构。同时案例应具有典型性和启发性，紧扣职业教育实际工

作中的典型问题与任务，既提出问题，也阐述解决问题的方法与思路。 

课程教学案例应围绕思政课程、其他公共基础课程及各类专业课

程的数字化教学设计、课程开发、教学实施与评价中的问题，聚焦问

题解决的最佳实践方案，提出解决问题的整体思路，说明教学行动研

究的实施步骤，分析教学实施效果，并进行总结反思，从而提供有推

广价值的数字化教学方案、策略与方法。 

专业（项目）案例应围绕专业（项目）人才培养方案与课程体系、

专业教学资源与环境、专业（项目）人才培养模式、岗位实习、专业

（项目）人才培养质量评价与保障体系等方面的数字化转型问题提出

解决问题的整体思路，说明改革的实施步骤，分析改革实施效果，并

进行总结反思，从而提供有推广价值的专业（项目）数字化转型方案、

策略与方法。 

学校案例应围绕师生数字化素养与能力、学校数字化资源建设与

应用、学校教育数据治理、组织体系数字化变革、新技术在职业教育

中的创新应用等学校层面的数字化转型问题提出解决问题的整体思



路，说明转型的实施步骤，分析转型实施效果，并进行总结反思，从

而提供有推广价值的学校数字化转型方案、策略与方法。 

二、案例的叙事方式 

案例的叙事应以记叙为主，兼有议论和说明，行文流畅，合乎

逻辑。 

三、案例结构 

案例主体包括：标题、摘要、关键词、正文、参考文献等五大

部分，不超过 5000 字为宜。具体要求如下： 

（一）标题：点明案例主题，即案例所反映的问题或焦点，不

超过 25 个字。 

（二）摘要：概括案例主要内容和实践意义，300 字以内。 

（三）关键词：3-5 个，关键词的选取应能体现案例的主要内

容。 

（四）正文：呈现案例结构，即案例背景，整体思路，实施步

骤，实践效果以及总结反思五部分。 

1. 案例背景：说明案例所处的背景，教育教学中面临的主

要问题（500 字以内） 

2.整体思路：说明拟解决问题的方法、策略以及所依据的理

念或者理论，可加入思路框架图，图文混排（1000 字以内）。 

3.实施步骤：说明研究的实施步骤，可加入实施步骤图，图

文混排（2000 字以内）。 

4. 实践效果：说明研究取得的实践效果、特色创新，注重



用证据支撑，阐明所获证据与取得效果之间的逻辑关联等

（1000 字以内）。 

5. 总结反思：说明案例体现出的价值与意义，提出进一步

研究的展望。若有可能，总结案例对现有教育教学理论的印

证、拓展或者反驳（800 字以内）。 

四、案例样式 

×××××（标题，三号黑体，居中） 

 

摘  要：五号仿宋体，“摘要”两字加粗，段后空一行 

 

关键词：五号仿宋体，“关键词”三字加粗，段后空一行，每个关键词用分号分开，最后

一个关键词不用标点。 

 

一、标题（一级标题，小四号宋体加粗） 

（一）二级标题（二级标题，五号宋体加粗） 

1. 三级标题（三级标题，五号宋体） 

 

二、正文 

××××××××××××××××××××××××××。（正文，五号宋体，行

距 1.5 倍） 

图表可插置到正文相关位置，以加强可视化效果。所有的图表都应编号，设标题，配

以必要的说明。（图表须注明顺序、图注、表题） 

 

三、作者姓名、单位 

如两人以上，以逗号分隔，×××。（作者单位：×××××××××，省份××× 

市××× 邮编×××）（作者姓名和单位，五号宋体，居中） 

 



四、联系方式 

案例文末请附上联系方式：包括姓名、院校名、联系电话、联系邮箱、通讯地址。 

 

参考文献 

1.参考文献格式需符合 GB/T 7714-2015 标准要求。 

2.文末参考文献列表采用五号仿宋体，“参考文献”四字加粗，行距 1.5 倍。 

 

五、课程教学案例模板 

1.思政课案例模板 

xxx 思政课教学数字化转型行动案例 

摘  要：  

 

关键词：  

 

一、 案例背景（300 字） 

（思政课教学数字化转型所处的时代、学校等方面的背景，情感、态度、价值观培养

等方面面临的待解决的问题） 

二、 xxx 思政课数字化转型的整体思路（约 1000字） 

（可考虑加入思路框架图，图+文字） 

三、 xxx 思政课数字化转型的实施路径（约 2000字） 

（可考虑加入实施步骤图，图+文字）  

四、 xxx 思政课数字化转型的实践效果与特色创新（约 1000 字） 

 

五、 总结与反思（约 500 字） 

 

参考文献 

 

 



2.专业基础课程案例模板 

xxx 专业课教学数字化转型行动案例 

摘  要：  

 

关键词：  

 

一、 案例背景（300 字） 

（专业课教学数字化转型的学校、专业等方面的背景，教师、学生、教学目标、教学

方法、教学内容、教学环境、教学评价等方面面临的问题） 

二、 xxx 专业课数字化转型的整体思路（约 1000字） 

（可考虑加入思路框架图，图+文字） 

三、 xxx 专业课数字化转型的实施路径（约 2000字） 

（可考虑加入实施步骤图，图+文字）  

四、 xxx 专业课数字化转型的实践效果与特色创新（约 1000 字） 

 

五、 总结与反思（约 500 字） 

 

参考文献 

 

六、专业（项目）案例模板 

1.专业教学资源建设案例模板 

xxx 专业教学资源建设数字化转型行动案例 

摘  要：  

 

关键词：  

 

一、 案例背景（300 字） 

（职业院校 xxx 专业教学资源建设的产业、行业等外部背景及学校内部情况，专业教



学资源建设方面面临的问题） 

二、 xxx 专业数字化教学资源建设的整体思路（约 1000 字） 

（可考虑加入思路框架图，图+文字） 

三、 xxx 专业数字化教学资源建设的实施路径（约 2000 字） 

（可考虑加入实施步骤图，图+文字）  

四、 xxx 专业数字化教学资源建设的实践效果与特色创新（约 1000 字） 

 

五、 总结与反思（约 500 字） 

 

参考文献 

 

2.实习案例模板 

xxx 专业岗位实习数字化转型行动案例 

摘  要：  

 

关键词：  

 

一、 案例背景（300 字） 

（职业院校 xxx 专业教学资源建设的产业、行业等外部背景及学校内部情况，专业教

学资源建设方面面临的问题） 

二、 xxx 专业岗位实习数字化转型的整体思路（约 1000 字） 

（可考虑加入思路框架图，图+文字） 

三、 xxx 专业岗位实习数字化转型的实施路径（约 2000 字） 

（可考虑加入实施步骤图，图+文字）  

四、 xxx 专业岗位实习数字化转型的实践效果与特色创新（约 1000 字） 

 

五、 总结与反思（约 500 字） 

 

参考文献 



七、学校案例模板 

以学校构建教师数字化教学能力体系为例。 

教师数字化教学能力提升行动案例 

摘  要：  

 

关键词：  

 

一、 案例背景（300 字） 

（教师数字化教学能力提升的背景，面临的主要问题） 

二、 教师数字化教学能力提升的整体思路（约 1000 字） 

（可考虑加入思路框架图，图+文字） 

三、 教师数字化教学能力提升的实施路径（约 2000 字） 

（可考虑加入实施步骤图，图+文字）  

四、 教师数字化教学能力提升的实践效果与特色创新（约 1000 字） 

 

五、 总结与反思（约 500 字） 

 

参考文献 

 

 

 

 

 


