固定资产校外放置使用申请表                                                

	固定资产清单（可附页）

	序号
	资产编号
	资产名称
	规格型号
	是否进口设备
	单位
	数量
	申请放置地点

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申请理由
	说明：1.必要性、使用方向、使用方案、使用绩效等  2.前期调研、论证、内部决策情况



	负责人：             （部门章）
202X年XX月XX日
	项目负责人：

202X年XX月XX日

	归口管理部门意见：

负责人：          （部门章） 
202X年XX月XX日
	资产管理处意见：

负责人：          （部门章） 
202X年XX月XX日

	国有资产管理委员会意见：

经202X年XX月XX日学校国有资产管理委员会审议，同意/不同意上述资产放置校外使用。

                                                       （资产管理处代章）

202X年XX月XX日


说明：项目申报时已明确固定资产放置校外使用，且经学校三重一大集体决策，或产教融合等协议已经学校三重一大集体决策，则实行报备制，资产管理处负责向国有资产管理委员会通报
校外固定资产检查记录表
	序号
	资产编号
	资产名称
	单位
	数量
	购置时间
	放置地点
	资产现状
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	完好
	闲置
	待修
	损坏
	待报废
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


检查人（签字）：                         项目负责人（签字）：                   合作单位管理员（签字）：

检查时间：20    年   月   日
校外固定资产使用记录表
	序号
	资产编号
	资产名称
	放置地点
	使用原因
	使用日期
	使用人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：此表格一份留存校外合作单位，一份留存固定资产使用部门备查。按每学年度装订。

校外固定资产维护、维修记录表

	序号
	资产编号
	资产名称
	故障原因
	维修日期
	维修结果
	维修费用
	确认人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：此表格一份留存校外合作单位，一份留存固定资产使用部门备查。按每学年度装订。     

