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上海电子信息职业技术学院 

2022 年度高级专业技术职务人员内部聘任转正式聘任申请的通知 

各教学单位、职能部门： 

根据学院《高级专业技术职务人员内部聘任转正式聘任暂行办

法》文件精神，现就 2022 年高级专业技术职务内部聘任人员转正聘

任工作通知如下： 

一、转正聘任申请对象 

1.学院内聘副高级专业技术职务且聘期内教学、科研、年度考核

通过的在职(事业编和合同制)人员。 

2．学院内聘正高级专业技术职务，其副高级专业技术职务转正

时间为 2018 年 1 月 1 日之前，且聘期内教学、科研、年度考核通过

的在职（事业编和合同制）人员。 

二、转正聘任程序 

（一）个人申请 

由本人按要求填写《上海电子信息职业技术学院高级专业技术职

务人员转正聘任申请表》（见附件 1）、《上海电子信息职业技术学

院内聘高级专业技术职务人员转正聘任基本情况表》（见附件 2），

经部门审核批准后进入审核流程。 

（二）转正聘任工作业绩审核 

人事处将根据“转正聘任条件”组织相关职能部门对拟转正聘任

人员进行任职以来工作业绩进行审核。 

（三）汇总审批 
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人事处根据拟转正聘任人员的思想政治表现、职业道德表现和工

作实绩等，提出审核意见，并报学院聘任委员会审议。 

（四）公示及转正聘任 

拟转正聘任名单将予以公示，公示无异议后予以转正聘任。 

三、材料报送 

（一）申请表（一份） 

（二）转正聘任基本情况表（一份） 

备注：《申请表》《转正聘任基本情况表》请部门审核批准后递交。 

四、材料报送要求 

请于 2022 年 11 月 23 日前将申报材料送交人事处，电子版以“姓

名+转正”命名文件名请发送至 dzxxzcps@126.com。 

联系人：刁老师   联系电话：57131142 

 

附件 1：上海电子信息职业技术学院高级专业技术职务人员转正聘任申请表 

附件 2：上海电子信息职业技术学院内聘高级专业技术职务人员转正聘任基

本情况表 

 

 

人事处 

2022 年 11 月 18 日 
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附件1： 
上海电子信息职业技术学院  

内聘高级专业技术职务人员转正聘任申请表  

姓名  性别  出生年月  
学历、

学位 
 

工作部门 

 现内聘专业

技术职务、内

聘时间 

 

简 述
本 人
所 具
备 的
条 件 

1.思想政治表现（含组织纪律、工作态度、团队合作，受过何种表扬、批评等） 

 

 

 

 

 

2.工作实绩表现 

(1)内聘期间教育教学工作业绩 

教学工作 序号 年度 考核结果 

年度授课考

核情况  

   

   

   

   

   

教育（改革）、质

量（工程）代表

性成果 

序号        代表成果         成果级别 

   

   

   

 

(2)内聘期间科学研究工作业绩 

科研工作 序号 年度 考核结果（科研工作量）

年度科研考核

情况 

   

   

   

   

   

科研代表性成果 

序号          代表成果        成果级别 

   

   

   

 
申请人：              （签名）

                 年      月     日 
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部 
门 
审 
核 
意 
见 

 

 
 

 
 
 
 
 
部门负责人：              

                   （签名盖章） 

                    年      月     日 

教 
务 
处 
审 
核 
意 
见 

 
 

 

 

 

 

 

       教务处负责人：              
                    （签名盖章） 

                                                  年      月     日 

科 
研 
处 
审 
核 
意 
见 

 

 

 

 

 

 

 

                                       

科研处负责人：              
                    （签名盖章） 

                                                  年      月     日 

人 
事 
处 
审 
核 
意 
见 

 
 

 
 
 
 
 
 
人事处负责人：              

                    （签名盖章） 

                                                  年      月     日 
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附件2： 

上海电子信息职业技术学院内聘高级专业技术职务人员转正聘任基本情况表 

姓名 性别 出生年月 
最后学历 

最高学位 
工作年月 现内聘职务 内聘时间 转正聘任职务 

张三 

 

女 

 

19XX-XX 

 

研究生 

硕  士 

 

20XX-XX 

 

副教授 

 

20XX-XX 

 

副教授 

 

部门审核意见 教务处审核意见 科研处审核意见 人事处审核意见 
学院聘任委员会表决投票（在选项下划“〇”）

同意 不同意 弃权 

 

 

 

 

签名： 

（盖章） 

 

 

     

            

签名： 

（盖章） 

 

 

 

 

签名： 

（盖章） 

 

 

   

  

签名： 

（盖章）  

   

                                                               


