上海电子信息职业技术学院关于组织开展

2024年上海高职院校新教师岗前培训工作的通知

各二级学院：

根据《上海市教育委员会关于组织开展2024年上海高职院校新教师岗前培训工作的预通知》要求，现将有关事项通知如下：

一、培训对象
入职时间为2023年4月1日至2024年3月31日期间新入职的在编和合同制专任教师（不包括辅导员）。
以下对象除外：
1.进校前已有1年以上高校专任教师从教经历的人员。
2.因怀孕、哺乳、患重大疾病等原因影响正常参加培训的人员。
二、培训安排
新教师岗前培训原则上实行全脱产培训，以线下培训为主，线上配合的混合式培训形式开展。培训拟安排2024年上半年4月至6月，承训单位为华东师范大学。
三、培训组织

各二级学院要高度重视新教师岗前培训工作，将其作为教师队伍建设工作的基础环节和重要内容，切实做好以下工作：
1.全面做好培训动员和组织工作，努力确保符合条件的新教师均能参加市教委组织的岗前培训。
2.各二级学院要为每位新教师落实一名带教导师，负责指导新教师的校本研修。带教导师要从教学理念、方法、技能以及职业规划等方面对新教师给予全方位的指导。

3.为确保新教师安心参加脱产培训，培训期间各二级学院不得安排新教师教学工作。新教师岗前培训的结果将作为获得上海高校青年教师培养资助计划的重要依据以及专业技术职务聘任和晋升、奖励等方面的重要参考。

四、学员制度
1.参训学员应严格遵守培训考勤制度，按时保质保量完成各项培训任务。上海市教委将在培训结束后公布合格和优秀学员名单，并发放结业证书。
2.参训学员未完成规定的培训任务，培训考核不合格，不予发放结业证书。
3.培训期间违反纪律和有关规定，造成恶劣影响的，学校根据相关规定给予处分。
五、报名要求
请于2024年3月15日前报送以下相关材料：

《2024年高校新教师岗前培训参训人员汇总表》一份
《2024年申请延期人员情况汇总表》及相关佐证材料复印件一份

上述材料电子版请发送至：huyan996@163.com
六、联系方式

联系人：胡老师

联系电话：57132333*1652
附件： 1.2024年高校新教师岗前培训参训人员汇总表
2.2024年申请延期人员情况汇总表

                      人事处

2024年3月6日

附件1
2024年高校新教师岗前培训考勤制度
1.学员因故不能参加培训，须事先以书面形式向学校人事处请假，由学校人事处报承训单位，并同步签报上海市教师教育学院备案后准假。
2.每次请假单元为半天，整个培训期间请假次数不得超过6次。迟到或早退3次按请假1次计算。
3.累计请假6次以上，或无故缺席1次，一律视作学员自动退出培训，不予结业。
4.考勤须本人根据培训组织方的要求操作，不得请他人代为考勤。有此类情况，代考勤学员与缺勤学员按相同规则处理。
5.如需销假，须事先以书面形式向学校人事处提出销假申请，由学校人事处报承训单位，并同步签报上海市教师教育学院备案后准许销假。
-----------------------------------------------------------
请  假  单
填写时间：   年    月    日
	姓  名
	
	学  校
	

	联系手机
	

	请假类别
	1.事假       2.病假        3.其他         

	请假时间
	

	请假事由
	

	学校人事处意见
（须盖章确认）
	

	备  注
	


销  假  单
填写时间：   年    月    日
	姓  名
	
	学  校
	

	联系手机
	

	请假类别
	1.事假       2.病假        3.其他         

	原请假时间
	

	销假时间
	

	销假原因
	

	学校人事处意见
（须盖章确认）
	

	备  注
	


附件2
2024年高校新教师岗前培训参训人员汇总表
学院：                  （盖章）  项目负责人签字：                   联系电话/手机：                  
	序号
	姓名
	性别
	出生
年月
	所在部门
及目前岗位
	学科专业
	最高
学位
	毕业
时间
	入校
时间
	教学经历（月）
	手机
	电子邮箱
	身份证号码
	职业
导师
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：如为补训人员，请在备注栏里注明补训原因（怀孕、哺乳或重大疾病）。

二级学院负责人签章:
附件3

2024年申请延期人员情况汇总表

	序号
	姓名
	性别
	出生
年月
	所在部门
及目前岗位
	学科专业
	最高
学位
	毕业
时间
	入校
时间
	教学经历（月）
	手机
	电子邮箱
	身份证号码
	延期原因
	意向补训年份

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二级学院：                  （盖章）   项目负责人：                  联系电话/手机：                  
注：1.因怀孕、哺乳、患重大疾病等影响参加培训的人员可以申请补训，其它情况不可申请补训；

申请补训的人员需提供相关佐证材料（个人申请、医院证明复印件等）。
二级学院负责人签章：
